
 
 سفارة إسبانيا في الرياض

 جميع الفئات -قائمة التحقق من تأشيرة شنغن للسفارة الإسبانية للعاملين المنزليين/الخادمات 
 لا نعم السياحة  

     نموذج طلب تأشيرة مُعبأ باللغة الإنجليزية وموقع من قِبل مقدم الطلب.  1

     رسوم التأشيرة غير مستردة.  2

3 
شخصيتان حديثتان )بحجم جواز السفر( بخلفية بيضاء. لا حاجة لدبابيس أو غراء. مواصفات الصور: خلفية بيضاء، جودة طباعة ودقة صورتان 

 مم أسفل الذقن. بدون غطاء رأس للمتقدمين الذكور.  8مم فوق الرأس و 4عالية، صورة شخصية كاملة، في المنتصف، بمسافة 
    

4 
أشهر على الأقل بعد تاري    خ الإقامة المقصود أو تاري    خ انتهاء التأشيرة. يجب أن يحتوي جواز السفر على  3لمدة  جواز السفر الأصلي. صالح

 صفحتين فارغتين على الأقل، وأن يكون قد صدر خلال السنوات العشر الماضية. 
    

5 
تأشيرات شنغن السابقة الصادرة خلال السنوات الخمس صورة من الصفحة الأولى لجواز السفر وجميع الصفحات ذات الصلة التي تحتوي على 

 الماضية، بالإضافة إلى أختام الهجرة. 
    

6 

خطاب عمل الكفيل في المملكة العربية السعودية يتضمن: الاسم الوظيفي، والمسمى الوظيفي، والراتب، وتاري    خ العمل، والغرض من الزيارة، 
من غرفة التجارة لجميع أصحاب العمل في القطاع الخاص: البنوك، الشركات، المدارس، وبيانات تحمله للنفقات. يجب تصديق الخطاب 

     المستشفيات، إلخ. 

 للعاملين لحسابهم الخاص: نسخة من السجل التجاري وترجمته إلى الإنجليزية. 

 الإنجليزية.  لموظفي القطاع الحكومي: يجب طباعة خطاب التوظيف بالألوان مع الختم الأصلي وترجمته إلى

7 
ة خطاب تغطية من الكفيل يتعهد فيه بتحمل جميع النفقات التي ستتكبدها العاملة المنزلية خلال رحلتها، وضمان عودتها إلى المملكة العربي

 السعودية. 
    

8 
مختوم من البنك ومكتوب باللغة أشهر حتى تاريخه، أو شهادة رصيد كافية لتغطية نفقات السفر.  3كشف حساب بنكي أصلي للكفيل لآخر 

 (.QR codeالإنجليزية أو مترجم إلى الإنجليزية. إذا كان كشف الحساب إلكترونيًا، فيجب أن يحتوي على رمز الاستجابة السريعة )
    

     نسخة من عقد عمل العامل المنزلي باللغة الإنجليزية.  9

11 
كمل سنة خدمة  لدى كفيله، ويجب إرفاق خطاب يوضح سبب السفر لأول مرة )في حال استبداله بآخر، يجب أن يكون العامل المنزلي قد أ

 يُرجى تقديم المستندات(. 
    

     تفاصيل لوحة تحكم أبشر ولقطة شاشة كاملة لصفحة مقدم الطلب )معلومات المعالين داخل وخارج الدولة(.  11

     ونسخة من تأشيرة عائلته للعامل المنزلي. يجب تقديم نسخة من تأشيرة الكفيل إلى إسبانيا  12

13 
     ارية، إلخ(. حجز تذكرة طيران ذهابًا وإيابًا من المملكة والعودة إليها، وإثبات الإقامة طوال مدة الرحلة )حجوزات فندقية، إيجار، تبرير ملكية عق

     الفنادق، مع مراعاة أن أطول مدة إقامة هي إسبانيا. حجز النقل الدولي داخل المدن الأوروبية )طائرة، سيارة، عبّارة( وحجز 

14 
يورو طوال مدة الرحلة لتغطية أي نفقات قد تنشأ فيما يتعلق بالعودة إلى الوطن لأسباب طبية، أو  310111تأمين سفر بحد أدنى للتغطية يبلغ 

 رعاية طبية عاجلة، أو علاج طارئ في المستشفى. 
    

     من قبل مكتب ترجمة معتمد.  يجب توفير الترجمات 15

 .يجب ترجمة جميع المستندات/الرسائل إلى اللغة الإنجليزية **
 .رسوم التأشيرة غير مستردة **

 
بلغتُ بأن أي

ُ
درك أن قرار إصدار التأشيرة، وصلاحيتها/نوعها، وعدد مرات الدخول، ومدة كل إقامة، يعود إلى سفارة إسبانيا. أ

ُ
طلب يتضمن  إقرار: أ

ا لقائمة التحقق المذكورة أعلاه، قد يؤدي إلى رفض طلبي
ً

 .وثائق ناقصة أو خاطئة أو مضللة، وفق
 

تم إغلاق قد يُطلب مني إجراء مقابلة شخصية أو تقديم وثائق إضافية، وفي حال عدم موافقتي، ستعتبر الإدارة الإسبانية أنني أتراجع عن طلبي، وسي
 الملف. 


